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CORPORACION CLUB SOCIAL Y DEPORTIVO ECOPETROL BOGOTA
INTELIGENCIA DE MERCADO PARA CONCESION DE RESTAURANTE DE BBQ
CEB-118-2024

El presente documento establece las generalidades, instrucciones, condiciones y requisitos generales
para presentar oferta.

INFORMACION SOBRE LA EMPRESA

La Corporacién Club Social y Deportivo Ecopetrol Bogota, es una organizacion privada de caracter
social, cultural y deportiva, sin animo de lucro, constituida por los trabajadores de ECOPETROL S.A,,
con domicilio en la ciudad de Bogota, Distrito Capital, Republica de Colombia, de duracion indefinida. El
Ministerio de Justicia y del derecho otorgé al Club la personeria juridica namero 3096 el 23 de Junio de
1.965. La Administracion de Impuestos Nacionales distingue El Club con el NIT. 860.015.767-6.

En la actualidad cuenta con 2.430 asociados aproximadamente, los cuales tienen derecho a asistir con
su grupo familiar (promedio de tres personas por socio) a disfrutar de los servicios que ofrece El Club, el
promedio de utilizacion constante de los servicios diarios es de setenta (70) asociados
aproximadamente. Adicionalmente tenemos convenios con Ecopetrol y otras compariias para la
prestacion de todos nuestros servicios en las areas sociales, culturales, deportivas y de capacitacion.

Para cumplir con el objeto social de fomentar y desarrollar actividades sociales, culturales, deportivas y
recreativas entre sus asociados y familiares, tendientes a propiciar el companerismo y el fortalecimiento
de la unidad familiar y facilitar la prestacion de todos los servicios complementarios y necesarios para el
desarrollo y cumplimiento de su objeto social. El Club en la actualidad cuenta con la siguiente estructura
locativa:

INSTALACIONES DEPORTIVAS:

Instalacion Cantidad
Canchas de tenis 5
Canchas de fatbol
Canchas de softhol
Coliseo cubierto de baloncesto, voleibol y microfatbol
Cancha de voleibol campo abierto
Campo multiple para baloncesto, voleibol y microfiitbol descubierto
Polideportivo en donde funciona: Tejo, billares, juegos de salon y bolos
Gimnasio en donde funciona: Zonas humedas, sala de aérobicos, sala de fuerza y SPA
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INSTALACIONES SOCIALES:
Instalaciéon Cantidad
Comedor principal 160
Salén Apiay 150
Salon Castilla 120
Salon Machin 50
Salén Gibraltar 80
Salon Cusiana 30
Salén la Cira 10
Bar Inglés 40
Quiosco 100

1. OBJETO DE LA PRESENTE INTELIGENCIA DE MERCADO

Concesion de restaurante BBQ del Club Ecopetrol Bogota, para prestar el servicio de preparacion,
suministro de asados BBQ, platos de parrillada, carne a la llanera, asi como para los eventos sociales
que contrate El Club.

2. ALCANCE DEL SERVICIO
2.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO EN EL RESTAURANTE BBQ

Suministro de platos de parrillada con la siguiente composicion: Carnes en crudo es de 350 gramos,
los acompafiamientos tienen el siguiente peso aproximado: 120 gramos (dos papas), porcion de
platano asado 100 gramos, arepa boyacense 80 gramos. El CONCESIONARIO preparara, cocinara
los alimentos que se ofreceran en la carta menu del restaurante BBQ y las cotizaciones de eventos
que éste le asigne, suministrando para el consumo de los asociados, clientes e invitados del
CONCEDENTE. EL CONCEDENTE otorga al CONCESIONARIO el derecho de utilizar
comercialmente bajo cuenta y riesgos, la seccion de COCINA DEL RESTAURANTE BBQ de
propiedad y en tenencia de la CONCEDENTE, situada en las instalaciones de LA CORPORACION
CLUB SOCIAL Y DEPORTIVO ECOPETROL BOGOTA, Ubicada en la Transversal 60 No 100-90 de
Bogota.

Los servicios se prestaran a los asociados del Club, sus familiares e invitados, lo mismo que a otras
entidades autorizadas por el Club, dentro de las instalaciones de la Corporacién Club Social y
Deportivo Ecopetrol Bogota, ubicadas en la Transversal 60 (Avenida Suba) No. 100-80 de Bogota,
previa comunicacion de la administracion del Club, a las tarifas establecidas, sobre una tabla de
precios previamente aprobados.

Es importante precisar que el Club Ecopetrol Bogota, en donde se prestaran los servicios objeto de
la presente INTELIGENCIA DE MERCADO, se realiza capacitaciones, eventos sociales y deportivos,
lo que determina la posibilidad de realizar un plan de mercadeo que incremente los ingresos en este
punto de venta.

2.2 HORARIO DE SERVICIO

Dia Horario de servicio
Sabado 11:00 a.m. a 5:00 p.m.
Domingo 11:00 a.m. a 5:00 p.m.
iy
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La capacidad instalada para el servicio de restaurante normal es de 60 puestos y adicionalmente los
productos solicitados de los puntos de venta remotos.

2.3 PERSONAL

Es obligacion del CONCESIONARIO proveer y mantener durante la ejecucion de los servicios y
hasta la terminacion de los mismos a satisfaccion del Club Ecopetrol Bogota, todo el personal idoneo
y calificado en manipulacion de alimentos, lo mismo que el personal técnico y administrativo que se
requiera.

Cuando el personal vinculado por el CONCESIONARIO para la realizacion de los servicios resultare
insuficiente o sin la experiencia necesaria, el CONCESIONARIO procedera a contratar el personal
que haga falta, sin ningun costo para el Club Ecopetrol Bogota.

El personal que emplee el CONCESIONARIO serd de su libre eleccion y remocion, siempre y
cuando cumpla con todos los requisitos exigidos y la normatividad laboral legal vigente.

Sera por cuenta del CONCESIONARIO el pago de salarios, prestaciones sociales, afiliaciones a
seguridad social e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la prestacion de los servicios.
Los salarios y prestaciones sociales que el CONCESIONARIO debe pagar a los trabajadores que
vincule para la ejecucion del contrato seran, como minimo los establecidos en la Ley.

Es entendido que el personal que el CONCESIONARIO ocupe para la realizacién de los servicios, no
tendra vinculacion laboral con el Club Ecopetrol Bogotd, y que toda la responsabilidad derivada de
los contratos de trabajo correra a cargo exclusivo del CONCESIONARIO.

2.4 EL CLUB FACILITARA

EL CONCEDENTE suministrara al CONCESIONARIO, los siguientes bienes mercantiles: El espacio
de terreno para la utilizaciéon de la seccién de cocina para la elaboracién de los alimentos que se
ofreceran en la carta de productos del restaurante BBQ, dentro de sus instalaciones con los servicios
necesarios para la ejecucion de este servicio, tales como energia eléctrica y alumbrado, agua,
alcantarillado ademas las instalaciones de area como el horno, mesas, sillas para el servicio, asi
como el servicio de cajero que requiera para la prestacion de los servicios.

El CONCEDENTE otorga al CONCESIONARIO, el derecho de utilizar comercialmente bajo su
cuenta y riesgos, la seccion de cocina restaurante BBQ de propiedad y en tenencia del
CONCEDENTE, instalaciones que detentara a titulo de mero tenedor conforme a los términos del
contrato que se celebre.

2.5 OBLIGACIONES DEL CONCESIONARIO

v El CONCESIONARIO cancelara AL CONCEDENTE por cada plato vendido y registrado en
comandas un valor que sera establecido con el CONCESIONARIO seleccionado.

¥ Contar con un SG-SST remitiendo certificado de la ARL del estado de avance del mismo, minimo
del 85% acorde a la resolucion del 03/12/2015 (aplica para persona juridica).

v Disefiar, adoptar, aplicar, mantener y dar cumplimiento al Manual de Buenas Practicas de
Manipulacién, presentando a la Interventoria cronograma de aplicacion y soportes de la misma.

v Garantizar que el proveedor de carnicos cuenta con buenas practicas de manufactura, registro
INVIMA y/o visita de la secretaria distrital de salud.

v Entregar de EPP a su personal, entre los cuales debe contemplar guante anti corte.

v Asegurar el retiro inmediato de los materiales organicos resultante de su proceso, y en caso de
hacer uso de aceites vegetales realizar la correspondiente entrega a una entidad certificada, por
lo cual se debera hacer entrega de manera periddica de los certificados a nombre del

Y
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v Contratar y pagar el personal administrativo y operativo y/o de cocina, que se requiere contratar,

este personal debe acreditar el carné de manipuladores de alimentos.

¥ Contratar y pagar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos.
v Disponer de todo el material profesional requerido tanto en la cocina como en el comedor, tales
como menaje, cuberteria, cristaleria, entre otros que se requiera para la prestacion del servicio en

el punto de venta y para los eventos.

¥ Realizar el aseo general de los equipos y dreas que utilice dentro del CONCEDENTE, como son
especificamente areas de cocina y comedor. Igualmente debera recoger y transportar las basuras
de su area hasta el sitio destinado para ello dentro del Club. Evidenciar mediante planillas.

v Como parte del aseguramiento de calidad de los procesos se requiere: Contratacion con
laboratorio certificado para los siguientes monitoreo y mediciones; para lo cual deberan presentar

del laboratorio:

Tipo de aseguramiento Periodicidad Cantidad :
Monitoreo de ambientes Trimestral 2
Medicion de superficies Trimestral 2
Monitoreo de calidad de alimentos Trimestral 2 Solidos y 2 liquidos

3.

PREPARACION DE LAS PROPUESTAS, CONTENIDO, CARTA DE PRESENTACION

Estas deberan redactarse en idioma espafiol, ajustada a los requisitos exigidos en la presente
Inteligencia de Mercado y presentadas dentro del plazo establecido en la CRONOLOGIA DEL
PROCESO DE SELECCION.

4.

Capacidad: Podran participar las personas juridicas o naturales, que dentro objeto social del
OFERTANTE permita la actividad, gestion u operacién que se solicita en esta INTELIGENCIA DE
MERCADO y en el contrato que dé el se derive.

Presentacion: La presentacion de la propuesta constituye plena prueba de que el proponente ha
examinado completamente el presente documento, y que los mismos son adecuados, completos y
con la informacion suficiente, para definir el objeto de esta contratacion. Esta debera ser presentada
de manera FISICA EN ORIGINAL en sobre cerrado dirigido a la CORPORACION CLUB SOCIAL Y
DEPORTIVO ECOPETROL BOGOTA, en la Transversal 60 No.100-90 en la oficina de la Gerencia
General del Club Ecopetrol, indicando claramente el nombre del proponente remitente, direccion y
teléfono.

Carta de presentacion: Cada oferta deberd llegar acompafnada de una carta de presentacion, de
acuerdo con el modelo suministrado por la entidad, firmada por el representante legal de la entidad,
indicando su nombre, documento de identidad y demas datos requeridos en el formato suministrado
con este documento, como anexo.

Contenido: La Informacién que se consigne en este item contiene los elementos basicos para la
presentacion de las propuestas, el proponente debera verificarlas complemente y cerciorarse que no
alberga dudas al respecto de ella. La oferta entregada debe tener la informacion requerida,
debidamente clasificada y ordenada de la siguiente forma:

REQUISITOS HABILITANTES

Los documentos que se relacionan a continuacion, deberan ser entregados anexos a la carta de
presentacion y propuesta econdmica:

SUBSANABLES

v" Fotocopia del RUT de la empresa.

Y e
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v" Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal.
v Certificado de asistencia a visita a las instalaciones.
v Carta de presentacion segun formato del Anexo 01.

NO SUBSANABLES

<

Persona juridica: Certificado de existencia y representacion legal de la empresa, vigente no
mayor a 30 dias.

Persona natural: Fotocopia de cédula de ciudadania.

Informacion comercial: minimo cinco (5) referencias comerciales.

Demostrar experiencia minimo de cinco (5) afios en el mercado.

Propuesta Econémica - Carta con precios de alimentos, de acuerdo al listado suministrado.
Anexo. 2

Asistencia a visita informativa.

AN NN

<

5. REQUISITOS CALIFICANTES

FACTORES DE EVALUACION: TOTAL 100% PUNTOS

FACTORES DE EVALUACION | PUNTOS
_EVALUACION ECONOMICA Y PRECIOS DE CARTA | 70 i
EVALUACION EXPERIENCIA | _ f 30 |
TOTAL | 100 |

PROPUESTA ECONOMICA: Se aclara que dentro de! valor de la propuesta se exige el cumplimiento a
cabalidad de lo contemplado en el numeral 2. ALCANCE DEL SERVICIO.

El oferente debera presentar su propuesta econémica conforme a DESCRIPCION DEL SERVICIO.
Relacionar en la Tabla 1, el listado de precios de los productos ofrecidos.

No Descripcion del Producto Precio de Venta Observaciones

1 * ; | Si tiene alguna observacion,

3 _ |frente al tema. |
Tabla No. 1 Descripcion del producto

EVALUACION ECONOMICA: El puntaje maximo asignado de cuarenta (40) puntos, se le asigna al
proponente que ofrezca el mejor precio de concesion. Para la calificacion de las propuesta se utilizara la
siguiente formula: Donde Yx es la propuesta de menor precio y Z: propuesta a evaluar.

Puntaje =40x (Yx/ Z)

EVALUACION PRECIOS DE CARTA: EI puntaje maximo asignado de veinte (20) puntos, se le asigna al
proponente que ofrezca el mejor precio de los productos a ofrecer. Para la calificacion de las propuesta
se utilizara la siguiente formula: Donde Yx es la propuesta de menor precio y Z: propuesta a evaluar.

Puntaje = 20x (Yx/ Z)

EVALUACION EXPERIENCIA: Debera relacionar la informacion de la siguiente manera: Nombre del
cliente, fecha de firma del contrato, plazo del contrato, valor del contrato y observaciones, conforme
Tabla. 2 Relaciéon de contratos de servicios, como se especifica a continuacién, podra relacionar cinco
(5) contratos donde la calificacion del servicio haya sido satisfactoria. Debera relacionar : Nombre del

M
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cliente, fecha de firma del contrato, plazo del contrato, valor del contrato y observaciones, conforme
Tabla 2 Relacion de contratos de servicios.

Puntaje = 20x (Yx/ Z)

FECHA FIRMA DEL VALOR

DURACION OBSERVACIONES

CLIENTE CONTRATO CONTRATO

"~ Tabla 2 Relacién de contratos de servicios

Nota: Asi mismo, a nivel informativo anexar copia de las certificaciones y/o distinciones obtenidas por la
empresa.

El maximo puntaje de veinte (20) puntos se le asignara al proponente que certifique mayor valor de los
contratos suscritos o vigentes que tengan relacion con el objeto a contratar a partir del 1 de enero del
2018 y se descontara en forma proporcional de los valores certificados.

6. VISITA INFORMATIVA OBLIGATORIA

Visita obligatoria informativa al sitio donde se prestaran los servicios solicitados, con el fin de presentar a
los OFERTANTES las instalaciones, para que disponga de una apreciacion directa acerca del alcance de
los servicios, las condiciones, disponibilidad de equipos y caracteristicas generales, se efectuara una
visita obligatoria.

El analisis de los factores antes mencionados, habilitara a los OFERTANTES para evaluar todos los
costos a tener en cuenta en la ejecucién de los trabajos y causara su renuncia a presentar reclamacion
por concepto de reajuste, compensaciones, indemnizaciones por estos factores, en el desarrollo del
contrato.

La visita, requisito indispensable para la evaluacion de la propuesta se llevara a cabo el viernes, 08 de
marzo de 2024 a las 09:00 a.m. A esta visita debera asistir un representante de cada empresa
interesada. A continuacion de la visita a las instalaciones donde se prestara los servicios, se llevara a
cabo una reunion con el fin de aclarar dudas e inquietudes que puedan surgir.

La asistencia a la visita es de caracter obligatorio y se tendra como requisito habilitante para la
presentacion de las ofertas.

7. CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION

El CONCEDENTE manejara los siguientes tipos de remuneracion por ventas para el presente
contrato:

e ElI CONCESIONARIO cancelard& AL CONCEDENTE por cada plato vendido y registrado en
comandas un valor que sera establecido con el CONCESIONARIO seleccionado.

e El valor cancelado por plato de carne vendido para eventos, por concepto de alimentos segun las
cotizaciones entregadas y aprobadas, las cuales forman parte integral del presente contrato,
entregados al consumidor final soportado con los memorandos de eventos entregados por el
CONCEDENTE, con su respectiva cotizacion aprobada.

Las remuneraciones por venta seran canceladas bajo los siguientes parametros:
Y
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e« FEl CONCESIONARIO realizara corte mensual de ventas, EI CONCESIONARIO radicard al
interventor designado por el CONCEDENTE todas sus facturas por concepto de ventas por
alimentos con sus soportes de ventas, la relacion de comandas firmadas por cajeros y alimentos
de eventos con su respectivo memorando, dentro de los plazos del CONCEDENTE en las fechas
habilitadas de causacién y recibo de facturas.

e Una vez verificado lo anterior, E| CONCEDENTE realizara el pago al CONCESIONARIO a los
treinta (30) dias calendario por facturas y facturacion de eventos; contados a partir de la
recepcion del reembolso diligenciado y aceptado a satisfaccién con sus soportes debidamente
relacionados. (La factura numerada debera enviarse en original y una (1) copia, con firma, sello,
RUT, direccion y teléfono).

« FEI CONCESIONARIO entregara al INTERVENTOR del contrato en forma mensual la planilla de
pago de seguridad social y aportes parafiscales, carnet de manipulacion de alimentos del
personal utilizado para la prestacién del servicio y los demas soportes solicitados por la
interventoria, asi como el cumplimiento de todas las normas de seguridad industrial y
bioseguridad debidamente legisladas para este tipo de servicio.

7.1.DURACION DEL CONTRATO

La duracién de la concesion objeto de esta Inteligencia de Mercado es de doce (12) meses,
prorrogable por el mismo periodo a conveniencia de las partes teniendo en cuenta la
reevaluacion realizada por parte del Club al CONTRATISTA.

La vigilancia y control durante la ejecuciéon del contrato producto de la presente Inteligencia de
Mercado sera ejercida por un interventor que representara a la Corporacion Club Social y
Deportivo Ecopetrol Bogota.

7.2.IMPUESTOS

Los PROPONENTES deberan tener en cuenta que todos los impuestos que se causen por
razon de la celebracion y ejecucion del contrato, son de cargo exclusivo del
CONCESIONARIO. En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de naturaleza
alguna.

Los giros que efectue el Club Ecopetrol a favor del CONCESIONARIO quedaran sujetos a las
retenciones que en materia de impuestos establezca la ley.

8. REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contrato se entiende perfeccionado con las firmas de ambas partes. EIl CONCESIONARIO contara con
un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles para entregar las garantias y seguros exigidos; documentos
que deberan ser aprobados por El Club de Ecopetrol.

8.1.REGULACION CONTRACTUAL

Tipo de contratacion y diligenciamiento del contrato de concesion: Que se llegare a suscribir
contendra las estipulaciones que acuerden las partes y las condiciones generales contempladas en
este documento; ademas, se regira por la reglamentacion del derecho privado. El Club deja claro que
no se hace responsable por el personal de la empresa contratista ni por el que esta llegare a
contratar para realizar el trabajo.

v Suscripcién de contrato de concesidn: Proferida la adjudicacion, surtida su notificacion al

iy
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proponente favorecido en primer lugar, se suscribe el correspondiente contrato de concesion.

v Ejecucién del contrato de concesion: Para la ejecucion se requerira de la constitucion y
aprobacion de las siguientes pélizas:

« UNA POLIZA DE CUMPLIMIENTO: En cuantia igual al veinte por ciento (20 %) del valor del
contrato y por el término del contrato y tres (3) meses mas.

e UNA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: En cuantia igual al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el término del contrato y un (1) afo mas
que se contaran a partir de la fecha de la firma del contrato.

e UNA POLIZA DE SALARIOS Y PRESTACIONES LEGALES: En cuantia igual al diez por
ciento (10%) del valor del contrato y por el término del contrato y tres (3) anos mas.

« POLIZA DE CALIDAD por un valor amparado equivalente al 20% del valor total del presente
contrato que cubrira el plazo del mismo del contrato y un (1) afio mas.

9. REGIMEN JURIDICO:

Inhabilidades e incompatibilidades: Como requisito legal de participacion, se requiere no estar incurso
en las inhabilidades e incompatibilidades de orden constitucional y legal. Por lo tanto, el proponente
manifestara, en el contexto de la propuesta, bajo la gravedad del juramento, no encontrarse incurso en
ninguna de aquellas.

Falsedad en la informacién: La comprobacién de falsedad en la informacion suministrada y en los
documentos que integran la propuesta, ocasionard el rechazo de ésta, sin perjuicio de las
responsabilidades penales a que hubiere lugar.

10. ACLARACIONES:

Durante el proceso de evaluacion de las OFERTAS, EL CLUB podra por medio de comunicacion escrita
solicitar aclaraciones o precisiones a las mismas. EL CLUB podra aceptar las respuestas
correspondientes siempre y cuando las mismas no impliquen modificaciones a la OFERTA ni a los
elementos esenciales que se deban tomar para calificar la propuesta.

11. DECLARATORIA DESIERTA: El evaluador o el comité evaluador podra declarar desierto el proceso
en los siguientes casos:

e Seran descalificadas aquellas propuestas que por la ausencia o falta de requisitos o documentos
hagan imposible su comparacion objetiva. Adicionalmente, se rechazara en los siguientes casos:

¢ Que el procedimiento se hubiere adelantado, con omision de alguno de los requisitos que no sean
subsanables.

* Cuando se evidencie que alguno de los sobres ha sido abierto o violentado antes de la fecha y
hora sefialados para la entrega de las propuestas.

e Cuando ninguna de las propuestas se ajuste a los requerimientos formales o teécnicos estipulado
en la invitacién a cotizar o solicitud de cotizacion.
Cuando las propuestas presentadas se consideren inconvenientes para el Club.
Cuando a juicio del Club, la futura contratacion no es procedente.
En cualquier momento antes de la adjudicacion, cuando se presenten con posterioridad a la
apertura del proceso contractual, circunstancias sobrevinientes que hagan improcedente la futura
contratacion.

12. RESERVA DE DERECHO

Y e

Club Ecopetrol | PBX: 6237788 | Transversal 6o No 100-90 | Bogota D.C.-Colombia Pagina 8§ de 9
www.clubecopetrol.com



bal P
““3‘0 ol 4
< a

eCOoPEeTROL

Teniendo en cuenta que la CORPORACION CLUB SOCIAL Y DEPORTIVO ECOPETROL BOGOTA es
una entidad de caracter privado, se reserva el derecho de utilizar este documento para adjudicar la
compra.

13. CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD FECHA Y HORA
Invitaciones 04 de marzo de 2024 Envio por email y publicacién en la pagina WEB.
Visita Técnica 08 de marzo de 2024 Hora: 9:00am en la recepcion de la sede social.

La propuesta debe venir en fisico, sobre cerrado y
ser entregada en la Transversal 60 No 100-90, en el

Recibo de horario de 8:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm a 4:30

propuestas S SR pm, oficina secretaria de Gerencia, segundo piso
edificio  Polideportivo con la sefiora Diana
Castellanos.

14. INFORMACION ADICIONAL O ACLARACIONES

Cualquier informacién adicional o aclaracion que se estime conveniente debera solicitarse por escrito a la
Profesional de Compras y Contrataciones LAURA MENDOZA MARTINEZ, a traves del correo
electronico: contrataciones.compras@clubecopetrol.com

Atentamente,

(f{l | i R\
o). <0 ooy

CORPORACION CLUB SOCIAL Y DEPORTIVO ECOPETROL BOGOTA
Representante legal

LYDA MILENA ZABALETA RAMIREZ

C.C.52.413.733

B

Viviana Margarita Martinez e
Vo.Bo. Area Comercial:

Elaborado: Laura Mendoza (22/02/2024)
Requerimiento: 8234

Y
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